
GUÍA DE APLICACIÓN DE IA Y 
GESTIÓN DOCUMENTAL

 Estructurada por los procesos de 
gestión documental: 

 Captura

 Registro

 Clasificación

 Descripción

 Acceso

 Calificación

 Conservación

 Transferencia

 Eliminación



APORTACIONES DE LA IA

Generación de documentos

Generación: OCR, transcripción, 
redacción, presentaciones, imagen y 

sonido,, guiones.

Investigación: búsqueda de 
información, generación de Ideas, 

normas y estándares.

Análisis: estadísticas, comparación 
de ofertas

Revisión de documentos

Tramitación

Simplificación de procedimientos / 
reingeniería de procesos, archivado

Identificación de documentos / 
descripción

Clasificación / Archivado

Archivado

Generación de expedientes ENI

Limpieza y conversión 



PRIORIDAD: CONSERVACIÓN DEL 
PATRIMONIO DOCUMENTAL 
Se está perdiendo documentación electrónica

APLICACIÓN DE CARGA MASIVA DE 
EXPEDIENTES EN ARCHIVE
Limpieza de expedientes (última versión)

Conversión de formatos obsoletos (correos 
electrónicos)

Implementación de metadatos (nombre 
natural)



EDICIÓN Y 
PUBLICACIÓN 
DE UNA GUÍA 
DE IA Y 
GESTIÓN 
DOCUMENTAL

Requisitos para el 
diseño de aplicaciones 
de gestión documental

Base para la 
elaboración para pliegos 
técnicos y proyectos.


