GUIA DE APLICACION DE IAY
GESTION DOCUMENTAL

» Estructurada por los procesos de
gestion documental:
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>
>
>
>
>
>

Captura
Registro
Clasificacion
Descripcion
Acceso
Calificacion
Conservacion
Transferencia

Eliminacion

GOBIERNO
DE ESPANA

MINISTERIO
DE HACIENDA



Generacion de documentos

Generacién: OCR, transcripcion,
redaccion, presentaciones, imagen y
sonido,, guiones.

Investigacion: busqueda de
informacion, generacién de ldeas,
normas y estandares.

Analisis: estadisticas, comparacion
de ofertas

Revision de documentos

Tramitacion

Simplificacion de procedimientos /
reingenieria de procesos, archivado

Identificacion de documentos /
descripcion

Clasificacion / Archivado

Archivado

Generacion de expedientes ENI
Limpieza y conversion



PRIORIDAD: CONSERVACION DEL APLICACION DE CARGA MASIVA DE
PATRIMONIO DOCUMENTAL EXPEDIENTES EN ARCHIVE

Se esta perdiendo documentacion electronica Limpieza de expedientes (Ultima version)

Conversion de formatos obsoletos (correos
electronicos)

Implementacion de metadatos (nombre
natural)

V<




EDICION Y
PUBLICACIO
DE UNA GUIA
DE IAY

GESTION
DOCUMENTA /

Requisitos para el
diseno de aplicaciones
de gestion documental

Base para la
elaboracion para pliegos
tecnicos y proyectos.



